Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Szpitala
Specjalistycznego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Otwocku
oglasza konkurs na stanowisko:

Glownego ksiegowego

Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Szpitala Specjalistycznego

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Otwocku

Wymagania niezbedne:

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, osoba ubiegajaca sie o konkursowe
stanowisko musi spetnia¢ ponizsze wymogi:

j

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba

ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych

od posiadania obywatelstwa polskiego,

ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gléwnego ksiggowego,

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe 1 posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla drednia. policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczna i posiada
co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisdw.

Ponadto osoba ubiegajaca si¢ o konkursowe stanowisko musi spelniaé¢ ponizsze wymogi:

L
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doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci jednostek sektora finansow publicznych —
minimum 10 lat, w tym co najmniej 5 lat na stanowisku Glownego Ksiegowego lub
rownorzednym,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

znajomos$¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych,
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znajomos¢ ustawy o dzialalnosci leczniczej,

znajomos¢ ustaw regulujacych kwestie podatkowe,

znajomos¢ statutu oraz regulaminu organizacyjnego szpitala (dokumenty dostepne na
stronie internetowej szpitala),

umiejetnosé¢ obshugi komputera w zakresie aplikacji pakietu MS OFFICE oraz aplikacji

finansowo — ksiegowych i kadrowo — ptacowych,

10. nieposzlakowana opinia,
11. umiejetnosé zarzadzania praca zespohu.

Wymagania preferowane:

1;

b

uzyskane licencje 1 uprawnienia branzowe,

zdolnos¢ analitycznego myslenia,

samodzielnos¢. kreatywnos$¢, systematycznosé, dokladnosé. komunikatywnosé,
odpornos¢ na sytuacje stresowe, praca w zespole,

umiejetnos¢ sporzadzania pism urzedowych. projektow aktow normatywnych,
doswiadczenie zawodowe w dziale ksiegowosci podmiotu leczniczego,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

—
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podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem,

zyciorys (CV) z uwzglednieniem dokltadnego przebiegu kariery zawodowej,
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi

oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru i zatrudnienia zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), wraz
z czytelnym podpisem.




Ogolny zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci :

1. Prowadzenie rachunkowosci szpitala na zasadach okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami
podatkowymi (odpowiedzialnos¢ za polityke rachunkowosci. plan kont oraz procedury
ksiggowo-podatkowe), w tym miedzy innymi:

1) Nadzor i kontrola nad prawidlowoscia prowadzenia ksiag rachunkowych,
obiegiem dokumentow ksiggowych, terminowoscia regulowania zobowiazan
finansowych oraz egzekwowaniem naleznosci.

2) Odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym szpitala.

3) Kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

2. Kierowanie praca Dziatu Ksiggowosci oraz sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
podleglymi pracownikami.

3. Sporzadzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT) oraz innych sprawozdan
dla instytucji zewnetrznych (np. Organ Zatozycielski, Banki, GUS).

4. Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych na potrzeby Dyrekcji.

5. Wspolpraca przy sporzadzaniu plandéw finansowych Szpitala,

6. Opracowanie projektow zarzadzen Dyrektora Szpitala dotyczacych spraw ekonomiczno
— finansowych i ksiggowych, oraz opiniowanie projektéw innych komérek
organizacyjnych.

7. Wspolpraca z innymi komorkami Szpitala oraz z zewnetrznymi instytucjami,
audytorami, organami podatkowymi i bankami.

Dodatkowe informacje:

1. praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
2. miejsce pracy — Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Szpital
Specjalistyczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Otwocku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie w terminie
do 28 listopada 2016 r. opatrzonej dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego
Ksi¢ggowego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Szpitala
Specjalistycznego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Otwocku”, pod adresem:
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Szpital Specjalistyczny Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych w Otwocku ul. Bolestawa Prusa 1/3, 05-400 Otwock lub przesta¢ poczta.
O zachowaniu terminu decyduje data wplywu, a nie nadania, oferty zlozone po terminie
odsylane sa do nadawcy O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie. Dokumenty kandydatéw niezakwalifikowanych do pracy zostana
zniszczone komisyjnie w ciagu 30 dni od zakonczenia naboru.

Szczegolowych informacji udziela:

Joanna  Niewczas - Jez ul.  Bolestawa Prusa 1/3, 05-400 Otwock
J.niewczas(@szpitalmswia.otwock24.pl; tel. 22 779 46 71 w dniach: od poniedziatku do piatku
—w godzinach od 7% do 15%.




